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GIẤY ĐỀ NGHỊ


V/v phân bổ tỷ lệ % cho các bộ phận trong Bộ phận thu


Bảo hiểm Y tế Học sinh – Sinh viên năm học 2013-2014





Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng

Trạm Y tế kính đề nghị hiệu trưởng duyệt phân bổ tỷ lệ % cho các bộ phận trong bộ phận thu Bảo hiểm Y tế Học sinh – Sinh viên. Theo điều 2 Quyết định số 1262/QĐ-LTT ngày 09 tháng 09 năm 2013 về thành lập Bộ phận thu Bảo hiểm y tế  Học sinh – Sinh viên. Bộ phận thu có quyền lợi: Được nhận kinh phí hỗ trợ thu tính bằng 4% trên tổng số tiền Bảo hiểm Y tế thực thu từ Học sinh – Sinh viên do cơ quan Bảo hiểm xã hội trích lại.


Phân bổ tỷ lệ % cho các đơn vị sau:

	STT


	ĐƠN VỊ
	TỶ LỆ %
	NHIỆM VỤ
	GHI CHÚ

	1
	BỘ PHẬN HỖ TRỢ THU
	35%
	Tổ chức và triển khai công tác BHYT HSSV theo quy định

	

	2
	TRẠM Y TẾ
	25%
	Phổ biến thủ tục hướng dẫn, triển khai công tác BHYT, tổ chức cho HSSV đăng ký nơi KCBBĐ, nhập danh sách đăng ký KCBBĐ, làm thủ tục mua, phát thẻ, sửa thẻ cho HSSV.
	

	3
	PHÒNG QUẢN LÝ HỌC SINH – SINH VIÊN
	10%
	Cung cấp danh sách HSSV. với đầy đủ thông tin: ngày tháng năm sinh, giới tính, lớp.
	

	4
	PHÒNG KẾ TOÁN – TÀI CHÍNH
	15%
	Thu, chuyển tiền đóng BHYT, quyết toán kinh phí chăm sóc sức khỏe ban đầu
	

	5
	PHÒNG TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH – TỔNG HỢP
	5%
	Trình ký, đóng dấu
	

	6
	VĂN PHÒNG BỘ PHẬN THPT( Kế toán, Thủ quỹ và nhân viên Vi tính)
	   10%
	Danh sách học sinh THPT với đầy đủ thông tin: ngày tháng năm sinh, giới tính, lớp xác nhận đã nộp phụ thu BHYT
	




Kính mong Hiệu trưởng duyệt giải quyết.


Chân thành cảm ơn.




                                                  TP.Hồ Chí Minh, ngày      tháng        năm 2013

      HIỆU TRƯỞNG DUYỆT 
                                
TRẠM Y TẾ

